申请评审书填写注意事项
1、关于经费预算填写
（1）2019年教育部一般项目实行新的经费管理办法，申请时所填经费预算将作为立项后的预算，请各位老师务必按照新的经费管理办法，认真填写预算。项目预算一经批复，必须严格执行。
（2）会议费/差旅费/国际合作与交流费：不超过直接费用20%的，不需要提供预算测算依据。如超过20%，必须说明召开会议目的、内容、次数、规模；调研次数、人数、目的地；国际合作与交流费用支出与本项目研究的直接相关性及目的地、人数、天数等。
（3）设备费：一般来说，电脑、打印机、复印机、数码相机等属于设备。每一种设备只能买1台。升级维护、维修已有设备而产生的耗材费用属于设备费（如更换电脑的硬盘）。但单独购买的耗材（比如单独购买移动硬盘、硒鼓等）属于办公用品。
（4）印刷费/宣传费用：指打印费、印刷费及阶段性成果出版费、成果推介等费用，但不得支出论文发表版面费。
（5）其他支出中的各项具体支出需在预算时单独列示，单独核定；一般分为两类：办公用品（包括笔墨纸张、不能列入设备费的耗材等）、邮电费（邮寄费、通讯费、互联网服务费）等支出。在预算说明中需写明“办公用品XXX元，邮电费XXX元”。
（6）间接费用包括间接成本，管理费，以及激励科研人员的绩效支出。主要用于激励科研人员的绩效支出，由项目负责人根据研究进展和分工发放给项目负责人及课题组成员。不得超过经费总额的30%。
（7）年度经费预算将作为教育部分年度拨付经费的依据，其执行情况是项目中期检查和结项鉴定的重要内容，并作为后续拨款的重要依据。应根据实际需求准确测算，合理分配。
2、《申请评审书》B表中不得出现申请者及课题组成员单位、姓名等有关信息，否则作废。

3、《申请评审书》填写完成后，务必点击首页或末页的“检查填报内容并保护文档”，使申请书中的灰色背景内容变成白色，确认Word文档第一页出现“您现在可以上传项目申请书”提示信息，并保存文档。否则会造成无法上传。在人文社科处反馈无误之前，请不要设置密码，以便修改。请保持word申请书的原格式，不能对其进行压缩等操作。
4、《申请评审书》必须与base支持文件放在同一个文件夹中打开才能填写；如果从系统中下载的申请书提示有病毒，请更换浏览器重新下载。
5、上传申请书过程中，如页面停滞超过5分钟不动，说明上传程序可能与您所用的浏览器不兼容，请更换其他浏览器（如360、谷歌Chrome浏览器等）重新上传。

6、人文社科处将于9月1日起对系统中提交的申请书进行集中审核，修改意见将通过系统反馈。如果申请人提交后发现问题想要重新上传申请书，请先联络人文社科处65227391“退回修改”，之后即可见到“重传申请书”的操作链接。
